OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENI
na pracovni misto — ,,referent spravy organizace“ oddéleni provozné organiza¢niho
(Novy Jicin) Krajské hygienické stanice Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé

¢.j.. KHSMS 16211/2024
Datum: 8. bfezna 2024

Reditelka Krajské hygienické stanice Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé vyhladuje vybérové fizeni na
pracovni misto:

druh prace: referent spravy organizace

misto vykonu prace: oddéleni provozné organizacni, pracovisté Novy Ji¢in

pracovni pomér: na dobu uréitou (zastup za zaméstnance, po dobu rodi¢ovské dovolené do konce 9/2024)
pracovni uvazek: 1,00 (40 hodin tydné¢)

ptredpokladany nastup do pracovniho poméru: kvéten 2024 nebo dohodou

zatazeni pracovniho mista: 8. platova t¥ida (20.130,- K¢ —29.520,- K¢ dle zapoditatelné praxe)

piiklad vykonavanych ¢innosti: Sledovani a evidence finanéniho majetku organizace. Spoluprace pfi
zajiStovani ¢innosti recepce, podatelny, vypravny. Spoluprace pfi zajistovani spisové sluzby a predarchivni
péce o dokumenty.

Pozadujeme:

e ukoncené minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

znalost pfislusné legislativy v oblasti hospodafeni organiza¢ni slozky statu a archivnictvi vyhodou,
praxe s elektronickou spisovou sluzbou napt. e-spis (ICZ) vyhodou,

uzivatelska znalost MS Office, internetu,

dobré komunikaéni schopnosti, odolnost vii¢i stresu, ¢asova flexibilita, peclivost, samostatnost,
trestni bezihonnost,

drzitel fidi¢ského opravnéni sk. B;

Dokumenty, které Zadatel predlozi:

e motivacni dopis — zadost,

e profesni Zivotopis,

o vypis z Rejstiiku trestil (ne starsi 3 mésicti v den podani zadosti),
e Kkopie dokladu o dosazeném vzdélani;

Zajemci o misto dorué¢i pozadované dokumenty (v€etné adresy a tel. kontaktu) na adresu: KHS MSK se sidlem
v Ostravé, odd. PaD, Na Bélidle 724/7, 702 00 Ostrava nebo osobné na podatelnu KHS MSK v Ostravé nejpozdéji
27. biezna 2024. V ptipadé pisemného ptedlozeni Zadatel oznaci obalku: ,,Neotvirat VR 13/2024 OPO NJ*

Zaslanim vyse uvedenych materialti zadatel stvrzuje, zZe daje uvedené v zadosti a ptilohach jsou pravdivé, aktualni
a plné. Zadatel zaslanim vyse uvedenych materialti souhlasi s tim, aby jeho osobni udaje, které v ramci tohoto
vybéroveého fizeni poskytuje KHS MSK, byly zpracovavany a uchovavany v rozsahu potfebném pro toto vybérové
fizeni. Veskeré osobni udaje jsou zpracovavané v souladu s nafizenim evropského Parlamentu a Rady (EU)
2016/679, o ochrané fyzickych osob a zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdajl, ve znéni pozdéjsich
predpisi. Néklady spojené s ucasti ve vybérovém fizeni hradi uchazec.

Mgr. Zuzana BabiSova v.r.
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