Krajska hygienicka stanice Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé

(dale "KHS MSK")

nabizi volné kumulované pracovni misto:

»~rozpoctar/referent spravy majetku/mzdovy ucetni/ *

Pozadované vzdélani: minimalng stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, ekonomického

sméru, prip. gymnazium

Platové zatazeni v souladu s natizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi
Pracovni pomér: na dobu urc¢itou (s moznosti zmény na neurcito)
Misto vykonu prace: 1 misto — oddéleni ekonomické, pracovisté Ostrava

PoZadavky:

zakladni znalosti rozpoétovani podle zakona ¢. 218/2000 Sb.

zakladni znalosti spravy nemovitého majetku organizace a jeho inventarizace

znalost pravnich piedpisti na useku Gcéetnictvi (organiza¢ni slozky statu)

prakticka znalost problematiky: vypo¢tu mezd (plati), zdravotniho a socialniho zabezpeceni,
dané z piijmi

vSeobecny piehled o personalni problematice (zakonik prace, platové vymeéry, dohody o
provedeni prace a pracovni ¢innosti, personalni a ekonomicka statistika, archivace)

schopnost piesné a jasné formulace sdéleni v Gstnim i pisemném projevu

znalost préace na PC (Word, Excel, Outlook, PowerPoint)

peclivost, spolehlivost, zodpovédnost, samostatnost

fidi¢sky priakaz skup. B, aktivni rizeni

¢isty trestni rejstiik

vyhodou: praxe v oboru, znalost mzdového programu VEMA, orientace v Centralnim registru
administrativnich budov (CRAB)

Priklady praci:

rozpis jednotlivych ¢asti rozpoctu podle polozek, sledovani jeho Cerpani, provadéni dil¢ich
rozpoc¢tovych zmeén.

zajistovani spravy majetku organizace ve vymezené plisobnosti

organizace vybérovych fizeni pro akce provozniho charakteru pfi spravé majetku

zastup za mzdovou ucetni: vypocet vyse platu, zajistovani vyplaty, zaétovavani platu, ndhrad
platu a dalSich pInéni poskytovanych zaméstnancim, vypocet a provadeéni srazek z platu,
zajistovani agendy dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti zaméstnancli a pojistného na socialni
a zdravotni pojisténi.

Nabizime :

moderni pracoviste, odpovidajici platové ohodnoceni
zameéstnanecké vyhody, zaméstnanecky ptispevek z FKSP
nastup mozny od 1.2.2015 nebo dohodou

Zajemci o misto doru¢i motivacni dopis a profesni Zivotopis (v€etné adresy a tel. kontaktu) na adresu
KHS MSK se sidlem v Ostravé, OPaD, Na Bélidle 7, 702 00, Ostrava 2 nebo elektronicky na adresu
podatelna@khsova.cz nebo osobné na podatelnu KHS MSK v Ostravé nejpozdéji do 23.1.2015.

Ptipadné dotazy k uvedené pozici: Ing. Vich, naméstek feditele pro ekonomicko provozni ¢innost, tel.
595 138 164. Pokud uchaze¢ v ramci motivaéniho dopisu nepozada o vraceni zaslanych materiald,
budou tyto po ukonéeni vyb&rového fizeni skartovany.

V Ostravé dne 2.12.2014
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