Krajska hygienicka stanice Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé

SLUZEBNI PREDPIS ¢. 2/2016

VEDOUCIHO SLUZEBNIHO URADU - REDITELE KRAJSKE
HYGIENICKE STANICE MORAVSKOSLEZSKEHO KRAJE SE
SIDLEM V OSTRAVE

SluZebni predpis vedouciho sluzebniho uradu — reditele Krajské hygienické
stanice Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé, kterym se stanovi
podminky evidence oznameni podezieni ze spachani protipravniho jednani
ve sluZebnim turadu

V Ostravé dne 28. ledna 2016
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C.j. KHSMS/3857/2016

SluZebni predpis vedouciho sluzebniho uradu — reditele Krajské hygienické
stanice Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé
ze dne 28. ledna 2016

kterym se stanovi podminky evidence oznameni podezieni ze spachani
protipravniho jednani ve sluZebnim ufadu

Clanek 1
Rozsah piisobnosti

V souladu § 205 pism. d) zakona ¢&. 234/2014 Sb., o statni sluzbé a nafizenim vlady
¢. 145/2015 Sb., o opatienich souvisejicich s oznamovanim podezieni ze spachani
protipravniho jednani ve sluzebnim tfadu, vydavam tento sluzebni predpis, kterym se stanovi
podminky evidence oznadmeni podezieni ze spachani protipravniho jednani ve sluzebnim

uradu v rdmci Krajské hygienické stanice Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostrave.

Clinek 2
Evidence ozndmeni
Evidenci doslych oznameni vede prosetfovatel fyzicky v autentizovaném sesité, ke kterému je

zamezen pristup neopravnénych osob. Evidence je vedena jako spole¢na pro listinna,
elektronicka i Ustni podani.

V piipad€ obdrzeni ozndmeni zaznamena prosSetiovatel o kazdém jednotlivém oznameni tyto
Udaje:

potadové Cislo doru¢eného oznameni

datum doruceni oznament

zpusob podani oznameni

predmét podéani

e 7zjisténé nedostatky

e ucinéna opatieni

e datum odeslani pisemné zpravy o prubéhu a vysledcich proSetieni.

V ptipadé, ze ve schrance pro listinna ozndmeni jsou pisemnosti nebo predméty, které nejsou
oznamenim ve smyslu nafizeni vlady, jejich pfijeti proSetiovatel nezaznamenava do zalozené
evidence. Totéz plati pro piijaté elektronické zpravy, které nejsou oznamenim ve smyslu
nafizeni vlady nebo jinym poddnim. Dle povahy téchto pisemnosti, pfedmétd c¢i
elektronickych zprav s nimi dale vhodnym zptisobem nalozi — pfeda na podatelnu.

Pro jednotlivd oznameni se zakladd samostatny spis, ke kterému je zamezen pfistup
neopravnénych osob. Oznadmeni a ostatni dokumenty tykajici se pfisluSného ozndmeni se
vkladaji do zalozeného spisu. Zalozeny spis se vede oddélen¢ od ostatnich spist. Pro spis je
sluzebnim ufadem stanovena skarta¢ni lhita v délce 3 let. Spoustéci udalosti pro plynuti
skartacni lhiity je uzavieni spisu.

Pristup k evidenci i ke spisu ma po dobu jejich vedeni a uchovéani ve sluzebnim ufadu
z fyzickych osob v ném pisobicich prosetfovatel a sluzebni organ, ktery jej proSetfovatelem
urcil, to znamena vedouci sluzebniho uradu.
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Clanek 3
Prosetfovani s utajenim totoznosti oznamovatele

PoZadal-li oznamovatel o utajeni své totoznosti, proSetfovatel vlozi original doru¢eného
ozndmeni do zapeceténé obalky a pro potieby vedeni spisu vyhotovi kopii oznameni, v niz
znecitelni udaje, na zaklad¢ kterych by bylo mozné totoznost oznamovatele odhalit. Stejné
postupuje prosetiovatel v piipadé dalSich dokumentl, které obsahuji udaje, ze kterych je
mozné dovodit totoZnost oznamovatele. Udaje o0 totoZnosti oznamovatele nevede
prosettovatel ve spisové dokumentaci.

Zapecetena obalka je uchovana oddélené od vedeného spisu po dobu skartacni lhity spisu, tj.
po 3 roky. Po celou dobu uchovani k udajiim v obélce nema ptistup nikdo jiny, nez subjekty
opravnéné dle natfizeni vlady. Obsah obalky Ize po dobu jejiho uchovani zpiistupnit pouze pro
potieby trestniho fizeni, soudniho fizeni nebo spravniho Fizeni, je-li to nezbytné pro dosazeni
jejich ucelu.

Clanek 4
Pisemna zprava o ¢innosti

Prosettovatel predklada do 1. biezna nasledujiciho kalendarniho roku pisemnou zpravu o
¢innosti proSetfovatele za uplynuly kalenddini rok prostfednictvim vedouciho sluzebniho
ufadu Ministerstvu vnitra. Vzor pisemné zpravy o cCinnosti je uveden v piiloze ¢. 9
metodického pokynu naméstka ministerstva vnitra pro statni sluzbu ¢. 8/2015.

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

1.  Tento sluzebni piedpis nabyva platnosti a t¢innosti dnem podpisu.
2. Jakékoli zmény tohoto sluzebniho ptedpisu mohou byt ¢inény pouze pisemnou formou.

V Ostravé dne 28. ledna 2016

MUDTr. Helena Sebakova v.r.
feditelka Krajské hygienické stanice
Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé
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