VZOROVY PROVOZNI RAD
zarizeni socialnich sluzeb
(k § 79 odst.5 pism.g) zak.¢.108/2006 Sb.)

I. Zakladni udaje

1. Nazev a adresa zafizeni (napf. Denni stacionaf, VarSavska 11, Ostrava) — dle 833 a §34
zakona

2. Nazev a adresa provozovatele (napf. Charita Ostrava, Kofenského 17, 703 00 Ostrava)

3.1C

4. Cislo telefonu, faxu, e-mailu pracoviste

5. Jméno vedouciho pracovisté

I1. Obecné Udaje

1. Druh poskytovanych sluzeb (ubytovani, stravovani, soc. poradenstvi — dle § 35 odst. 1
zakona)

2. Vymezeni cilové skupiny (seniofi, matky s détmi, osoby se zdravotnim postizenim)

3. Persondlni zajisténi, véetné kvalifikace (zdravotni sestra, peCovatelka, socialni pracovnice)

4. Doba poskytované péce (celodenni, od — do)

5. Kapacita zafizeni (pocet lizek, pocet pokoju, pocty déti na jednotlivych pokojich, nebo zda
matka+d¢ti, u ambulantnich sluzeb pocet klienti/den)

I11. Specifické udaje

1. Podrobné udaje o poskytovanych sluzbach, zejména uvedeni, zda jsou poskytovany pouze

zékladni C¢innosti dle vyhlasky ¢.505/2006 Sb. kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona o socialnich sluzbéach, ve znéni pozdéjsich predpist nebo i jiné sluzby (zajisténi
vychovnych, vzdélavacich a aktiviza¢nich ¢innosti, poskytovani 1é¢ebné péce — podavani
1€k, injeket, rehabilitace, poskytnuti pomoci pii osobni hygiené, individualizace pomucek
pro osobni hygienu, opatfeni u klienti s rizikovymi faktory, opatfeni u trvale lezicich
klientli, organizace navstev).
U déti a mladistvych popsat rezim dne - dle druhu a délky poskytovanych sluzeb by mély
byt respektovany veékové a fyzické vlastnosti pfip. jejich zdrav. handicap (odpocinek,
spanek - zatazeni v rezimu, delka, respektovani individ. potieb, ukladani luzkovin, pyzam
béhem dne, pobyt venku a jeho délka, pohybové aktivity, zafazeni v reZimu vzdélavani -
zda poskytovéano v ramci zatizeni nebo dochdzka do jinych Skolskych zafizeni)

2. Vybaveni mistnosti (zajisténi moznosti pro vzdélavani - prac. stil, zidle nebo samostatna

mistnost), povrchy stén, podlah, nabytku (snadno ¢istitelné a dezinfikovatelné).

. Vedlejsi provozni a pomocné mistnosti (vyjmenovat a pocet).

. Hygienické vybaveni pro klienty (poc¢et kabin WC, sprch apod.).

. UKlid - zptisob provadéni (napt. denné na vlhko), kdo provadi (pracovisté svymi silami
nebo smluvng), ¢im se provadi (pouzivané uklidové prostiedky a pomucky a jejich
ulozeni), rozliSeni bé&zného denniho uklidu (denné hygienickd zafizeni s pouzitim
desinfek¢nich prosttedka, odpadkové kosSe, plochy) a vSeobecného uklidu (véetné myti
oken, dvefi, svitidel, vy¢isténi matraci). Zptsob dekontaminace mista, kontaminovaného
biologickym materialem.

U déti specifikovat na jaké ¢asti uklidu se budou podilet (uklid pokoji, vynaSeni odpad.
kost aj.), nesmi provadéet uklid a desinfekcei hygienickych zatizeni!
Odpovédna osoba:
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. Dezinfek¢ni rezim (dezinfekce ploch, povrchi, néastroji a pomticek, materiali, pokozky) —

jakymi ptipravky, zplsob stfidani, frekvence, kontroly dezinfekce)
Cetnost a zpusob zajisténi dezinfekce posteli a matraci
Odpovédna osoba:

. Manipulace s ¢istym a Spinavym pradlem (zpusob ukladani lozniho pradla, osobniho pradla

a svrchnich odévli, manipulace s nim, zabranéni druhotné kontaminace pii pfeprave,
zajisténi prani a postup pii kontaminaci biologickym materialem, Zehleni kym, Cetnost
vymeny)

Odpoveédna osoba:

Manipulace se stravou (zpusob pfipravy a distribuce stravy — vlastni nebo dovoz,
specifikovat podavani svacin, obédi, veceii - forma vydeje (samoobsluzny nebo jiny), -
Casové Udaje, v piipad¢ alternativniho stravovani /diety apod./ - zptisob zajisteéni,

pitny rezim - piiprava a dopliovani napoju, zptisob obsluhy, manipulace s nadobim a
zpisob zajisténi myti nadobi, odstrafiovani zbytk)

Odpovédna osoba:

. Zasady osobni hygieny zaméstnanct pfi oSetfovani klientd (osobni ochranné prostredky —

jaké, kdy a kdo pouziva), zpusob myti rukou a jejich dezinfekce (kdy, kdo, ¢im a jak), dalsi
zéasady (koufeni, jidlo na pracovisti apod.).

V. Dalsi adaje
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zpusob zasobovani pitnou vodou (vlastni zdroj, vefejny vodovod)

2. zptisob vyroby teplé vody, Cetnost a zptisob €isténi akumulac¢nich nadrzi na tuto vodu
3.
4. zptisob vétrani — piirozené okny, nucené (WC, umyvarny, sprchy), klimatizace (zptisob a

zpiisob odvedeni odpadnich vod (veiejna kanalizace, vlastni COV)

Cisténi, Cetnost vymeny filtrl)

. socialni zazemi zaméstnancu (Satny, WC, sprchy, denni mistnost)
. manipulace s odpady (odd€lené ukladani komunalniho a nebezpetného odpadu v misté

vzniku, obaly, ¢etnost odstraiiovani, zptisob ulozeni pfed odvozem, odvoz zajistén kym)

. provadéni dezinsekce, deratizace (bézna 1 x ro¢né, dalsi dle potieby, firma, evidence).

. 1ékarnicka

. zakaz koufeni - v pokojich, spole¢nych prostorach, mistnosti vymezené pro kutaky

0. v piipadé, ze zatizeni ma k dispozici vlastni pozemek, doplnit provozni fad o tdrzbu a

Upravu venkovnich hracich ploch a piskovist’

Provozni fad zpracoval: Datum Jméno Podpis

S provoznim fadem sezndmen personal: Dne Kym

Pobytova zafizeni - provozni fad zpracuji v pIném rozsahu
Ambulantni zatizeni - viz oddil I, IV- pfimétené dané problematice.
Terénni sluzby - viz oddil 111 - pfiméfen¢ dané problematice.
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