OZNAMENI{ O VYHLASENi VYBEROVEHO RiZENI
na pracovni misto — ,,administrativni a spisovy pracovnik* oddéleni personalniho a
dokumentacniho
Krajské hygienické stanice Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé

¢. j.. KHSMS 45022/2021
Datum: 30. ¢ervna 2021

Reditelka Krajské hygienické stanice Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé vyhlasuje vybérové fizeni na
pracovni misto:

e druh price: administrativni a spisovy pracovnik

e misto vykonu prace: oddéleni personalni a dokumentaéni, pracovisté Ostrava

e pracovni pomér: na dobu neurcitou™

e pracovni Gvazek: 1,00 (40 hodin tydné)

o piedpokladany den nastupu do pracovniho poméru: od 1. zaii 2021 nebo dohodou

e zafazeni pracovniho mista: 8. platova tfida

e piiklad vykonavanych ¢innosti: Komplexni zajistovani spisové sluzby a predarchivni péce o dokumenty
zahrnujici utajované informace a udaje chranéné podle pfislusnych pravnich predpisi véetné koordinace
¢innosti vice spisoven. Usmériiovani a koordinace spisové sluzby vcetné zpracovavani navrhd ptislusnych
vnitinich predpisi (spisovy fad).

Pozadujeme:

e ukoncené minimalné stiedni vzdélani s maturitni zkouskou,

znalost pfislusné legislativy (zakon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, spravni fad)
praxe s elektronickou spisovou sluzbou napt. e-spis (1CZ2),

uzivatelska znalost MS Office, internetu,

dobré komunika¢ni schopnosti, odolnost vii¢i stresu, ¢asova flexibilita, peclivost, samostatnost,
trestni bezuhonnost,

drzitel fidi¢ského opravnéni sk. B;

Dokumenty, které Zadatel piedlozi:

e motivacni dopis — zadost,

e profesni zivotopis,

o vypis z Rejstiiku trestti (ne starsi 3 mésicti v den podani zadosti),
o kopie dokladu o dosazeném vzd¢lani,

Zajemci o misto doruéi pozadované dokumenty (v€etné adresy a tel. kontaktu) na adresu: KHS MSK se sidlem
v Ostravé, odd. PaD, Na Bg¢lidle 724/7, 702 00 Ostrava nebo osobné na podatelnu KHS MSK v Ostravé
nejpozdéji 20. ¢ervence 2021. V ptipadé pisemného piedlozeni zadatel oznaci obalku: ,Neotvirat VR 53/2021
ASP*

Zaslanim vyse uvedenych materiald Zadatel stvrzuje, Ze Udaje uvedené v zadosti a pfilohach jsou pravdive,
aktualni a aplné. Zadatel zaslanim vyse uvedenych materiali souhlasi s tim, aby jeho osobni udaje, které v ramci
tohoto vybérového fizeni poskytuje KHS MSK, byly zpracovavany a uchovavany v rozsahu potfebném pro toto
vybérové fizeni. Veskeré osobni iidaje jsou zpracovavané v souladu s nafizenim evropského Parlamentu a Rady
(EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob a zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni
pozdé¢jsich predpist. Naklady spojené s ti€asti ve vybérovém fizeni hradi uchazec.

V z. Mgr. Zuzana BabiSova v. r.

MUDr. Pavla Svréinova, Ph. D.
vedouci sluzebniho tfadu

feditelka Krajské hygienické stanice
Moravskoslezského kraje

se sidlem v Ostrave



