OZNAMENI{ O VYHLASENi VYBEROVEHO RiZENI
na pracovni misto ,,administrativni a spisovy pracovnik, pracovnik vztahu k veiejnosti*
Krajské hygienické stanice Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé

¢.j.: KHSMS 260665/2022
Datum: 7. ¢ervence 2022

Reditelka Krajské hygienické stanice Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé vyhladuje vybérové
Fizeni na pracovni misto:

druh prace: Administrativni a spisovy pracovnik, pracovnik vztahi k vefejnosti

misto vykonu prace: Ostrava

pracovni pomér: na dobu uréitou (S mozZnosti zmény pracovniho poméru po zapracovani na dobu neurditou)

pracovni uvazek: 1,00 (40 hodin tydn¢)

predpokladany termin nastupu do pracovniho poméru: zari 2022

zatazeni pracovniho mista: 6. platova trida

o priklady vykonavanych Cinnosti:

- podavani komplexnich informaci o riznorodych ¢innostech KHS MSK, pfislusnosti utvard, pracovist nebo
0sob, zakladnich naleZitostech podani a o postupech pti vytizovani jednotlivych podani,

- zajistovani odemykani a zamykani budovy, ¢innosti recepce, obsluha tel. ustiedny,

- spoluprace pfi zajis§t'ovani spisové sluzby (podatelna, vypravna) na pracovisti Ostrava

PoZadujeme:

e minimaln¢ ukoncené stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

praxe v oblasti administrativy,

uzivatelska znalost prace s PC-MS Office, internet,

zku§enost s elektronickou spisovou sluzbou vyhodou,

vyborné komunikaéni schopnosti a vystupovani, vyborna odolnost viici stresu, ¢asova flexibilita, bydlisté
Vv Ostraveé vyhodou, zvladani krizovych situaci, zjem ucit se novym vécem, tymova spoluprace

Nabizime:

e moderni pracovisté, odpovidajici platové ohodnoceni,
zamgéstnanecké vyhody, zaméstnanecky prispévek z FKSP,
pruzna pracovni doba,

dovolend v rozsahu 5 tydnt,

indispozi¢ni volno 5 dnti

Dokumenty, které Zadatel predloZi:

e motivaéni dopis

o strukturovany profesni Zivotopis,

e vypis z Rejstiiku trest

o kopie dokladu o dosazeném vzdélani

Zajemci o misto doruc¢i pozadované dokumenty (véetné adresy a tel. kontaktu) na adresu: KHS MSK se sidlem
v Ostravé, odd. personalni a dokumentaéni, Na Bé&lidle 724/7, 702 00, Ostrava nebo elektronicky (se zaru¢enym
el. podpisem) na adresu podatelna@khsova.cz nebo osobné na podatelnu KHS MSK v Ostravé nejpozdéji do
21. &ervence 2022. V piipadé pisemného predlozeni zadatel oznadi obalku: ,,Neotvirat VR 46/2022 — ASP OV«

Zaslanim vyse uvedenych materiald Zadatel stvrzuje, Ze Udaje uvedené v zadosti a pfilohach jsou pravdive,
aktudlni a Gplné. Zadatel zaslanim vyse uvedenych materiala souhlasi s tim, aby jeho osobni tidaje, které v ramci
tohoto vybérového fizeni poskytuje KHS MSK, byly zpracovavany a uchovavany v rozsahu pottebném pro toto
vybérové fizeni. Veskeré osobni tidaje jsou zpracovavané v souladu s natizenim evropského Parlamentu a Rady
(EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob a zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni
pozdéjsich piedpist. Naklady spojené s ucasti ve vybérovém fizeni si hradi uchazec.

Mgr. Zuzana BabiSova v. r.
feditelka Krajské hygienické stanice
Moravskoslezského kraje

se sidlem v Ostrave
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